
 نمىذج طلب صيانت أجهزة الحاسب الآلي وهلحقاتها
 

  -: بياناث هقدم الطلب

  الطمباسم صاحب  :   .....................................................................  

 : الهاتف  ...........................  القسم  :   ................... 

 هـ 41/        /          : التاريخ   ...........................:  التوقيع 
 

 بياناث العطل 
 العطل

 

 تنصيب نظام المكتبت الآلي
o  

 إصلاح نظام المكتبت الآلي
o  

                                           :العطل  وصف
..................................................................................................................... 

..................................................................................................................... 
 

 

  هدير المكتبت المركزيت
O  تنفيذ الطمب     O  عدم تنفيذ لطمب      

 مدير المكتبة المركزية                                                                                                   
 أ / خالد السويد                                                                                                      

 هـ 41/        /           التاريخ:...........................  :التوقيع 
 

 

  قسن تقنيت المعلىهاث تقرير
o  الخدمةإمكانية تقديم :      O       نعمO  لا      

..................................................................................................................... 
..................................................................................................................... 

 : .......................................................................................... القائم بالصيانةاسم  
 هـ 41/        /         : خ ........................... التاري:  توقيعال 
 

 
 

  الاستلام عند هلاحظاث صاحب الطلب
..................................................................................................................... 

 هـ 41/        /          : ........................... التاريخ:  التوقيع
 

 
 

 تقنية المعلومات .لقسم أخذ نسخة احتياطية من جميع البيانات الموجودة بالجهاز قبل إرساله  يجب 

  لسرعة الإصلاح والصيانة.يجب إيضاح المشكلة المراد صيانتها حتى يسهل العمل 


